
http://www.conferenceservice.jp IIAI

お問い合わせは、お電話にて承ります。 

TEL：092-986-4867

〒814-0012　福岡市早良区昭代2丁目5-24
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一般社団法人

情報処理学会
Information Processing Society of Japan
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4つのステップ、12のアクション
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Step 1 Step 2

Step 3
Step 4

⑦ 各種イベントの運営 
⑧ 参加者・発表者の受付 
⑨ 会場の設営・撤去

① ヒアリング 
② 企画・提案 
③ 誘致活動支援

⑩ 報告書作成 
⑪ アンケート結果の整理 
⑫ 御礼などのアフターケア

④ 広報活動 
（ウェブサイト・ポスター作成） 
⑤ 各種イベントの手配 
⑥ 論文集・プログラム作成

ピックアップ：⑤ 各種イベントの手配（例：マグロの解体ショー）

地元日本海で水揚げされる新鮮なマグロの解体ショー。おいしいマグロを
すぐに食べることができる贅沢なショーです。このイベント前に、市場を
貸し切りにする手配はもちろん、マグロを買い付ける交渉もします。

ピックアップ：③ 誘致活動支援

ピックアップ：⑩ 報告書作成

会議終了後は、会議の内容を報告書としてまとめます。コンベンション
ビューローへの助成金報告書だけでなく、参加者、スポンサーにも配布 
します。併せて、協力者に礼状の発送を行なっています。

これから国際会議の誘致活動を開始する時でも、ご安心ください。日本での国際会議実現へ向け
て、キーパーソン（開催地決定権者：会長、事務局長）への印象を良くするため、効果的な誘致
活動を支援します。日本政府観光局（JNTO）・コンベンションビューローをご紹介します。

ピックアップ：⑦ 運営（例：重要文化財の城下でのレセプション）

松江コンベンションビューローのご協力のもと、国際会議としてはじめて国指定文化財である
松江城の米蔵跡でのレセプションを開催させていただきました。参加者にとっては幻想的な
雰囲気の中、各種カクテルや赤ワインを提供し、参加者同士の交流も盛り上がりました。
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ご予算に応じたプラン・オプション 
をお選びいただけます


